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KẾ HOẠCH 
Thực hiện tự kiểm định giáo dục nghề nghiệp năm 2019

 
1. Mục tiêu tự kiểm định:
· Nâng cao nhận thức của cán bộ nhân viên trong đơn vị về tầm quan trọng của công tác tự kiểm định các điều kiện đảm bảo chất lượng giáo dục nghề nghiệp theo bộ tiêu chí,tiêu chuẩn kiểm định chất lượng trường trung cấp, trường cao đẳng
· Thu thập, xử lý thông tin và minh chứng để chứng minh mức độ đạt được của đơn vị dựa trên hệ thống tiêu chí, tiêu chuẩn kiểm định chất lượng trường trung cấp, trường cao đẳng
· Xây dựng, thực hiện và duy trì tốt các tiêu chí, tiêu chuẩn kiểm định chất lượng đã đạt được đồng thời khắc phục những tiêu chí tiêu chuẩn chưa đạt được qua đó giúp đơn vị hoạch định chiến lược phát triển các nguồn lực trong từng giai đoạn tiến tới xây dựng nhà trường vững mạnh toàn diện khẳng định uy tín và thương hiệu nhà trường.
1. Công cụ tự kiểm định:
· Bộ tiêu chí, tiêu chuẩn kiểm định chất lượng trường trung cấp, trường cao đẳng ban hành kèm theo Thông tư số 15/2017/TT-BLĐTBXH ngày 08 tháng 6 năm 2017 và công văn số 453/TCGDNN-KĐCL ngày 25 tháng 3 năm 2019 về hướng dẫn đánh giá tiêu chuẩn kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp đối với trường Trung cấp, Cao đẳng năm 2019.
2. Phạm vi tự kiểm định:
Các hoạt động của đơn vị theo bộ tiêu chí tự đánh giá chất lượng của Bộ Lao động - Thương binh và  Xã hội ban hành.
3. Tiến độ thực hiện:
Được triển khai thực hiện từ ngày 01/7  – 21/8/2019
4. Nội dung đánh giá và phân công cán bộ, nhân viên phụ trách:

	TIÊU CHÍ, TIÊU CHUẨN
	CÁC ĐIỀU KIỆN ĐỂ TIÊU CHUẨN ĐẠT
	PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC (TỪ 21/7 – 09/8)

	Tiêu chí 5 - Cơ sở vật chất, thiết bị đào tạo và thư viện

	Tiêu chuẩn 13: Trường có thư viện bao gồm phòng đọc, phòng lưu trữ bảo đảm theo tiêu chuẩn thiết kế. Thư viện có đủ chương trình, giáo trình đã được trường phê duyệt, mỗi loại giáo trình đảm bảo tối thiểu 05 bản in.
	1. Văn bản quy định về việc sử dụng và thời gian mở cửa thư viện.
2.Thống kê diện tích phòng đọc, phòng lưu trữ.
3.Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động giáo dục nghề nghiệp, Giấy chứng nhận đăng ký bổ sung hoạt động giáo dục nghề nghiệp.
4.Danh sách giáo trình đã được trường phê duyệt và số lượng giáo trình tại thư viện.
	THẦY VIỆT,
CÔ HẬU, CÔ THÚY:
· Phần số 1 (Thúy)
· Phần số 2 -3 (Việt)
· Phần số 4 (Hậu): (vị trí GT trong kho)

	Tiêu chuẩn 14: Tổ chức hoạt động, hình thức phục vụ của thư viện trường phù hợp với nhu cầu tra cứu của cán bộ quản lý, nhà giáo và người học.

	1.Tài liệu/văn bản thể hiện hoạt động, hình thức phục vụ của thư viện hàng năm.
2.Tài liệu/văn bản thể hiện nhu cầu, đánh giá hoạt động của thư viện
3.Ý kiến của cán bộ quản lý, nhà giáo và người học.
	THẦY VIỆT CÔ HẬU; CÔ HÀ:
-Phần số 1(Quy trình lưu hành; danh sách mượn trả; sổ sách lưu; thẻ sv; máy quét mã vạch…)
THẦY VIỆT
CÔ HÀ:
-Phần số 2– 3(Phiếu khảo sát; báo cáo thống kê)

	Tiêu chuẩn 15: Trường có thư viện điện tử, có phòng máy tính đáp ứng nhu cầu tra cứu, truy cập thông tin của nhà giáo và người học; các giáo trình, tài liệu tham khảo của trường được số hóa và tích hợp với thư viện điện tử phục vụ hiệu quả cho hoạt động đào tạo.
	1. Danh mục thiết bị, máy tính hiện có tại thư viện.
2.Phần mềm quản lý và tra cứu tài liệu.
3.Danh mục tài liệu điện tử.
4.Danh mục giáo trình của trường được số hóa. 
5.Danh mục tài liệu tham khảo của trường được số hóa.
5.Văn bản thể hiện việc phục vụ cho hoạt động đào tạo của thư viện.
6.Ý kiến của nhà giáo và người học.
	THẦY VIỆT, THẦY LỘC, CÔ HÀ, CÔ THÚY:
-Phần số 1(Thúy)
-Phần số 2,3,4: (Lộc)
[bookmark: _GoBack]-Phần số 5 (Việt): -Phần số 6 (Hà): Mức độ hài lòng



5. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN
5.1. Minh chứng: 
· Tiêu chuẩn 13:
Thầy Việt: Các Giấy chứng nhận, thống kê diện tích 
Cô Thúy:
+ Văn bản quy định về việc sử dụng, thời gian mở cửa 
Cô Hậu:
· Trích xuất bảng kê danh mục giáo trình đã được trường phê duyệt: tên chương trình/giáo trình, năm xuất bản, đơn vị xuất bản, số lượng bản in.
· Rà soát lại vị trí, số lượng (bản in) giáo trình trong kho. 
· Vẽ sơ đồ kho (chỉ rõ vị trí GT trên)
· Tiêu chuẩn 14: 
Cô Hậu:
· Tài liệu thể hiện công việc lưu hành
· Cô Thúy:
· Báo cáo tổng kết hàng năm
· Báo cáo tháng (hàng năm)
· Nội quy thư viện
Cô Hà:
+ Ý kiến của bạn đọc
· Tiêu chuẩn 15: 
Cô Thúy: Bảng kê chi tiết Danh mục máy tính hiện có (Bao gồm máy nhân viên và máy cho sv sử dụng)

Thầy Lộc
· Thư viện số: Danh mục tài liệu số
Cô Hà:
+ Ý kiến bạn đọc
5.2. Viết báo cáo và góp ý:
Thầy Việt: Cán bộ phụ trách đơn vị viết dự thảo báo cáo từng tiêu chí: Trước 21/8/2019
5.3. Hoàn chỉnh báo cáo và gửi báo cáo (Kèm minh chứng): Từ 22 - 30/8/2019 
Trên đây là Kế hoạch thực hiện viết BC kiểm định của Trung tâm Thư viện, đề nghị Quý Thầy Cô thực hiện nhiệm vụ được giao theo tiến độ quy định. 

	Tp. Hồ Chí Minh, ngày 01 tháng 7 năm 2019
           	TRƯỞNG ĐƠN VỊ
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